A2.40 Oficinay reuniones / Kantoor en vergaderingen
Médulo 6 En el trabajo / Op het werk

A2.40.1 Dialogo: Una cita en la sala de
reuniones

A2.40.1 Dialoog: Een afspraak in de vergaderzaal

o) https://spaans.colanguage.nl/dialogen/cita-en-la-sala-de-reuniones

Pedro y Ana organizan una reunion en la oficina y hablan sobre los asuntos y la impresion de
documentos.

Pedro: ;Puedes reservar la sala de reuniones para las 11:00?

Ana: Si, ya la he reservado. También he revisado la impresora.

Pedro: Perfecto. Oye, ;puedes imprimir las presentaciones?

Ana: Claro, pero necesito el archivo. ;Puedes dejar una nota con el nombre?
Pedro: Hecho. Esta en mi despacho, junto al ordenador.

Ana: Vale. Entonces, ¢estas de acuerdo con los puntos que vamos a tratar?
Pedro: No con todos. Creo que deberiamos hablar mas del nuevo negocio.
Ana: Si, tienes razén. Es un tema importante para la empresa.

Pedro: Mira, también he invitado al nuevo asistente para que escuche.
Ana: Buena idea. Asi aprende cdmo hablar con clientes en las reuniones.
Pedro: ;Y tu puedes hacer la presentacién al final?

Ana: Si, sin problema. Me gusta notar como reaccionan los clientes.

Pedro: Perfecto, entonces todo esta claro. Voy a prepararme, nos vemos pronto.

Pedro en Ana organiseren een vergadering in het kantoor en praten over de zaken en het
afdrukken van documenten.

Pedro: Kun je de vergaderruimte reserveren voor 11:00?

Ana:  Ja, ik heb het al gereserveerd. Ik heb ook de printer gecontroleerd.

Pedro: Perfect. Hé, kun je de presentaties afdrukken?

Ana:  Natuurlijk, maar ik heb het bestand nodig. Kun je een notitie achterlaten met de naam?
Pedro: Gereed. Het is in mijn kantoor, naast de computer.

Ana: Oké. Ben je het eens met de punten die we gaan bespreken?

Pedro: Niet met iedereen. Ik denk dat we meer moeten praten over het nieuwe bedrijf.

Ana:  Ja, je hebt gelijk. Het is een belangrijk onderwerp voor de bedrijf.

Pedro: Kijk ik heb ook de nieuwe assistent uitgenodigd om te luisteren.

Ana: Goed idee. Zo leert hij hoe hij met klanten kan praten tijdens vergaderingen.

Pedro: En jij kunt de presentatie aan het einde doen?
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Ana:  Ja, geen probleem. Ik vind het leuk om te noteren hoe klanten reageren.

Pedro: Perfect, dan is alles duidelijk. Ik ga me voorbereiden, tot gauw.
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A2.40.1 Una cita en la sala de reuniones

A2.40.1 Een afspraak in de vergaderruimte

2 https://spaans.colanguage.nl/dialogen/cita-en-la-sala-de-reuniones

» Flercicio1:  preguntas de debate

Instruccién: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ;Donde esta la sala de reuniones?
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A2.40.1 Una cita en la sala de reuniones

A2.40.1 Een afspraak in de vergaderruimte
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» Flercicio 22 Rellena los huecos y completa las oraciones

Instruccién: Vul het juiste woord in.

imprimir, asistente, hablar con clientes, despacho, hacer

1. Perfecto. Oye, ;puedes .......cccevvevvevreevennennen. las presentaciones?

2. Y tUpuedes .....veevereerieeienene, la presentacion al final?

3. Buena idea. Asi aprende cOMO ......ccoceeveeeeneerieneennens en las reuniones.

4. Mira, también he invitado al NUEVO .......cccceevvvieveecieninene para que escuche.

5. Hecho. EStd en Mi ..cccoveveevevevenenieenen. , junto al ordenador.

Oplossingen:
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